MILL{ EGITIM BAKANLIGI DESTEKLEME VE
YETiISTIRME KURSLARI YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 - (1) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili
Makam Oluru) Bu Yonergenin amaci, Milli Egitim Bakanligina bagli resmi ve 6zel Orgiin
egitim kurumlarinda ogrenim goren istekli Ogrenciler ile orgiin ve acik ortadgretim
kurumlarindan mezun olanlara verilecek destekleme ve yetistirme kurslart ile ilgili usul ve
esaslart diizenlemektir.

Kapsam

MADDE 2 - (1) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih
Makam Oluru) Bu Yonerge, Milli Egitim Bakanlifina bagli resmi ve 06zel orgiin egitim
kurumlarinda 6grenim goren istekli 6grenciler ile orgiin ve agik ortadgretim kurumlarindan
mezun olanlara verilecek destekleme ve yetistirme kurslari ile ilgili usul ve esaslar1 kapsar.

Dayanak

MADDE 3 - (1) Bu Yonerge, 14/6/1973 tarihli ve 1739 sayili Milli Egitim Temel
Kanunu, 10/7/2018 tarihli ve 30474 sayili Resmi Gazete’de yayimlanarak yiiriirliige giren 1
sayitli Cumhurbagkanligi Teskilat1 Hakkinda Cumhurbagkanligi Kararnamesinin 301 inci
maddesi, 7/9/2013 tarihli ve 28758 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanlig
Ortadgretim Kurumlar1 Yonetmeligi, 26/07/2014 tarihli ve 29072 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Milli Egitim Bakanligt Okul Oncesi Egitim ve [lkogretim Kurumlar1 Yonetmeligi,
11/4/2018 tarihli ve 30388 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Milli Egitim Bakanligi Hayat
Boyu Ogrenme Kurumlar1 Yonetmeligi ile 7/7/2018 tarihli ve 30471 sayili Resmi Gazete’de
yayimlanan Ozel Egitim Hizmetleri Yonetmeligi hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tammlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gecen;

a) Bakan: Mill1 Egitim Bakanini,

b) Bakanlik: Millf Egitim Bakanligini,

c¢) Ders yili: Derslerin basladig tarihten kesildigi tarihe kadar gecen siireyi,

¢) Donem: Ders yilinin bagladig: tarihten yariyil tatiline, yariyil tatili bitiminden ders
kesimine kadar gecen siireyi,

d) e-Kurs Modiilii: Destekleme ve yetistirme kurslari kapsaminda yiiriitillen is ve
islemlerin elektronik ortamda islendigi modiilii,

e) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Genel Miidiirliik: Ortadgretim Genel Midiirliigiinii,

f) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Komisyon: Kurs merkezleri ile kurslarda gorev alacak dgretmenleri belirlemek amaciyla il/ilge
milli egitim miidiirliiklerinde olusturulan komisyonu,

2) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Kurs: Milli Egitim Bakanligina bagli resmi ve 6zel orgiin egitim kurumlarinda 6grenim goren
istekli Ogrenciler ile orgiin ve agik ortadgretim kurumlarindan mezun olanlara verilecek
destekleme ve yetistirme kurslarini,

g) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Kursiyer: Orgiin ve acik ortadgretim kurumlarindan mezun kisileri,

h) Kurs merkezi: Biinyesinde destekleme ve yetistirme kursu agilan kurumlari,



1) Kurs merkezi miidiirii: Biinyesinde kurs agilan kurumun miidiiriinii,

i) Kurs merkezi miidiir yardimcisi: Biinyesinde kurs acilan kurumun kurs merkezi
miidiirii tarafindan gorevlendirilen miidiir yardimcilarini,

j) Ogrenci: Resmi ve oOzel orgiin ilkdgretim ve ortadgretim kurumlarinda
O0grenimgorenleri,

k) Ogretim yili: Ders yilinin bagladigi tarihten, sonraki ders yilmin basladigi tarihe
kadar gegen siireyi,

1) Veli: Ogrencilerin/kursiyerlerin anne veya babasini veya yasal olarak sorumlulugunu
tistlenen kisiyi,

ifade eder.

IKINCI BOLUM
Kurs A¢cma, Kapatma, Kurs Siireleri ve Ogrenci/Kursiyer Sayilari

Kurs merkezi ve kurs acma yetkisi

MADDE 5 - (1) Kurslar, fiziki kapasitesi ve 6grenci/kursiyer potansiyeli yeterli olan
resmi ortaokullar, imam-hatip ortaokullari, genel ilkogretim programi uygulanan 6zel egitim
ortaokullari, ortadgretim kurumlari ile halk egitimi merkezi mudiirliiklerine bagli olarak agilir.

(2) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Orgiin ve acik ortadgretim kurumlarindan mezun olanlara yonelik kurslarin halk egitimi
merkezlerince agilmasi esastir. Halk egitimi merkezinin bulunmadigi veya bu merkezlerde
kursun acilamadigr hallerde, milli egitim miidiirliiklerince yapilacak planlama dahilinde diger
egitim kurumlan ile kamu kurum ve kuruluslarina ait binalarin derslik olarak kullanilabilecek
boliimlerinden yararlanilir. Bu durumda kurs yonetimi halk egitimi merkezi miidiirliigiince, halk
egitim merkezinin bulunmadig: yerlerde il/ilge milli egitim miidiirliiglince saglanir.

(3) (Degisik: 16/11/2021 tarihli ve 37003384 sayili Makam Oluru) Kurslar
yillik ve yaz dénemi olarak planlanir. Yillik planlanan kurslarin eyliil ay1 igerisinde, yaz donemi
kurslarinin ise temmuz aymnin ilk haftasinda baglatilmasi esastir. Yillik acilan kurslar ders yili
sonuna kadar devam eder. Ancak yariyil tatili harig ara tatillerde kurs yapilmaz. ilge, il veya iilke
genelinde genel hayat1 etkileyen salgin hastalik, dogal afet, elverigsiz hava kosullar1 ve benzeri
durumlarda bu siireler Bakanlik veya miilki idare amirliklerince degistirilebilir. Uluslararasi
Anadolu imam hatip liselerinde 6grenim goren yabanci uyruklu 6grenciler i¢in ihtiya¢ duyulan
tarihlerde Tiirk¢e dersinden kurs acilabilir.

(4) Kurs merkezleri ile kurslarda gorevlendirilecek o6gretmenler, yillik planlanan
kurslarda eyliil ay1, yaz donemi kurslarinda ise haziran ay1 sonuna kadar belirlenir.

(5) Kurslar, milli egitim miidiirliikklerince belirlenen kurs merkezi miidiiriiniin teklifi ve
milli egitim miidiiriiniin onayi ile agilir.

(6) (Degisik: 16/11/2021 tarihli ve 37003384 sayih Makam Oluru) Agilan bir kursa,
kurs acildiktan bir ay sonrasina kadar 6grenci kaydi yapilabilir. Kursiyerlere yonelik yillik
acilan kurslara ise ekim ay1 sonuna kadar kayit yapilabilir. Nakil, yurt disindan gelme gibi
degisik nedenlerle okula kaydi yapilan Ogrencilerin talepleri kurs merkezi miidiirliiglince
degerlendirilir.

(7) (Degisik: 16/11/2021 tarihli ve 37003384 sayih Makam Oluru) Yillik diizenlenecek
kurslar; bu Yonerge kapsaminda Bakanlik¢a belirlenen smif seviyeleri i¢in eyliil aymda
planlanir. Talep olmasi halinde 8 ve 12 nci siniflarda 6grenim goren dgrenciler ile 6rgiin ve agik
ortadgretimden mezun olanlar i¢in temmuz ayinda baglayacak sekilde de planlanabilir.

(8) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
[Ikogretim kurumlarinda her ortaokul kurs merkezidir. Ortadgretim kurumlarinda ise kurslari;
egitim kurumlarinin tiirleri, donanimi, birbirine yakinligi, derslik ve 6grenci sayilari, ulasim
kolaylig1 ve giivenligi, cografi biitiinlikk gibi hususlar dikkate alinarak egitim bolgesi veya
orta0gretim kayit alani icinde il/ilce milli egitim miidiirliiklerince belirlenen kurumlarda ortak



olarak agilmasi esastir. Ancak ilce, il veya iilke genelinde genel hayat1 etkileyen salgin hastalik,
dogal afet, elverissiz hava kosullar1 ve benzeri durumlar ile egitim kurumunun tasima merkezi
olmasi, egitim bolgesi veya ortadgretim kayit alaninda birden fazla kurs merkezi ve 6grencilerin
taginma imkaninin olmamasi gibi durumlarda kurs merkezleri, ayr1 ayr1 belirlenip agilabilir.

(9) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Bakanligimiza bagli resmi ortadgretim kurumlarinda ogrenim gormek iizere kurs basvuru
siresinin sona ermesinden sonra iilkemize gelen yabanci uyruklu 6grenciler igin il/ilge milli
egitim miidiirliiklerince talep edilen tarihlerde yeni kurs merkezi agilir veya bu dgrencilerin
acilan kurs merkezlerine katilimi saglanir.

Kurslara katilacaklar

MADDE 6 - (1) Kurslara;

a) (Degisik: 16/11/2021 tarihli ve 37003384 sayih Makam Oluru) Resmi ve 0zel orgiin
egitim kurumlari kapsamindaki Milli Egitim Bakanhigi Okul Oncesi Egitim ve Ilkdgretim
Kurumlart Yonetmeliginin 32 nci maddesinin dordiincii fikrasinda belirtilen 6grenciler dahil
ortaokul, imam hatip ortaokulu ve ortadgretim kurumlarinda kayitlh olan G6grenciler; genel
ilkogretim programi uygulanan 6zel egitim ortaokulu/6zel egitim smifi, genel ortadgretim
programi uygulanan 6zel egitim okullar1 ile mesleki ve teknik ortadgretim programi uygulanan
0zel egitim okullar1 6grencileri, 6zel egitim meslek okulu ile 6zel egitim meslek okulu
programinin uygulandigi 6zel egitim sinifi 6grencileri, Anadolu imam hatip liselerinde 6grenim
gbren yabanci uyruklu 6grenciler, 6rgiin ve acgik ortadgretimden mezun olanlar katilabilir.

b) (Degisik: 16/11/2021 tarihli ve 37003384 sayih Makam Oluru) Kurs acilacak sinif

diizeyleri ve dersler Bakanlik¢a hazirlanacak Kilavuz ile belirlenir.

(2) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayilh Makam Oluru)
Kurs merkezlerine; kendi 68rencileri oncelikli olmak {iizere, sirasiyla ortadgretim kayit alani,
komsu kayit alan1 ve diger kayit alan1 icerisinde bulunan okullardan 6grenci kabul edilir.

Kurs siireleri

MADDE 7 - (1) Yaz doneminde agilan kurslarin siiresi; 4 haftadan az 8 haftadan fazla,
yillik agilan kursun siiresi ise 16 haftadan az 36 haftadan fazla olamaz.

(2) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Kurslarin; ilkdgretim kurumlarinda hafta i¢i ders saatleri diginda, ortadgretim kurumlarinda ise
yaz donemi hari¢ cumartesi ve pazar giinleri yapilmasi esastir. Ancak ihtiya¢ duyulmasi halinde
kurslar, ilkogretim kurumlarinda cumartesi ve pazar giinlerinde, ortadgretim kurumlarinda ise
hafta ici ders saatleri disinda saat 22:00’a kadar, ayrica yariyil tatilinde de devam edebilir.
Kurslarda bir ders saatinin siiresi 40 dakikadir.

(3) (Degisik: 16/11/2021 tarihli ve 37003384 sayih Makam Oluru) Kurs donemlerine
gore programlanan kurs saatleri, kurs merkezinin imkanlar dl¢iisiinde her bir kurs giinii 2 saatten
az, 8 saatten ¢cok olmamak tiizere planlanir. Derslerin 40’ar dakika olarak ayri ayri islenmesi
esastir. Ancak ulasim, gilivenlik, hava kosullar1 gibi durumlarda yasanabilecek olumsuzluklar
nedeniyle kurs merkezi miidiirliigliniin planlamas1 dahilinde dersler blok seklinde de yapilabilir.
[lkdgretim kurumlarinda bu dersler; yaz déneminde agilan kurslar hari¢ olmak {izere bir giinde
hafta i¢i 3, hafta sonu 8 saatten fazla olmamak iizere planlanir.

(4) Kurslarin hangi giin ve saatlerde yapilacagini gosterir program ile program
degisiklikleri kurs merkezi miidiirliiklerince ilan edilir.

Ogrenci/kursiyer sayisi

MADDE 8 - (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih
Makam Oluru) (1) Her bir kurs programina devam edecek dgrenci/kursiyer sayisinin 10’dan az;
bir kursun smif mevcudunun ise 24’den fazla olmamasi esastir. Ogrenci/kursiyer sayisinin
24’den fazla olmast durumunda ikinci grup olusturulur. Her bir grubun azami sayis1 dolmadan



yeni grup olusturulamaz. Ayrica bir kurs programi i¢in olusturulan smiflarin/gruplarin
ogrenci/kursiyer sayilarinin 10’un altina diismedi8i, bununla birlikte ayn1 kurstaki iki
sinifin/grubun toplaminin da 24’#i agsmadig1 durumlarda siniflarin/gruplarin birlestirilmesi yoluna
gidilir. Ancak ilce, il veya iilke genelinde genel hayati etkileyen salgin hastalik, dogal afet,
elverigsiz hava kosullar1 ve benzeri durumlarda Bakanlik¢a veya il/ilge hifzissthha kurulunun
kararlarina istinaden miilki idare amirliklerince her bir kurs programina devam edecek bir sinifta
bulunmasi gereken en az ve en fazla 6grenci/kursiyer sayisi yeniden belirlenir.

(2) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Egitim bolgesi veya ilkogretim ve ortadgretim kayit alani icinde birden fazla kurs merkezinin
bulunmamasi, 6grencilerin taginma imkanimin olmamasi gibi sebeplerle sinif mevcudunun 10’a
ulagamamasi durumunda, il/ilge millf egitim miidiirliigliniin onay1 ile 5 6grenciden az olmamak
kaydiyla grup olusturulabilir.

(3) (Degisik: 16/11/2021 tarihli ve 37003384 sayih Makam Oluru) Genel ilkogretim
programi uygulanan 6zel egitim ortaokulu/6zel egitim sinifi, 6zel egitim meslek okulu ile 6zel
egitim meslek okulu programinin uygulandigi 6zel egitim sinifi ve ortadgretim programi
uygulanan 6zel egitim okullari, 6zel egitim meslek lisesine kayith 6grenciler ile bu okullardan
mezunlar i¢in agilacak kurslara katilacak 6grenci/kursiyer sayisi, 6zel egitim okul/kurumlarindaki
azami siif mevcudu sayisinin yarisindan az, azami sinif mevcudu sayisindan fazla olamaz.
Ancak 6grenci sayisinin yetersiz olmasi durumunda ayni kademedeki siniflar birlestirilebilir.

Kurslarin kapatilmasi

MADDE 9 - (1) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayili
Makam Oluru) Acilan her bir kursta 6grenci/kursiyer sayisinin; devamsizlik, nakil, kayit silme
ve benzeri nedenlerle 10’un altina diismesi durumunda, kurs merkezi miidiirligii tarafindan e-
Kurs Modiilii iizerinden ivedilikle kursun kapatilmasina dair islem baglatilir ve bu iglem, il/ilgce
milli egitim miidiirliigliniin onaymna sunulur. Kurs merkezi miidiirliigiince kursun kapatilmasina
iliskin baglatilan islem, il/ilce milli egitim midiirliigiince 3 is giinii icinde e-Kurs Modiilii
izerinden onaylanir. Bu sekilde kapatilan kursun ogrencileri ayni alandaki bir bagka kursa
kaydedilir. Bu onay islemlerinden sonra kurs merkezi miidiirliigiince e-Kurs Modiiliinden kurs
onay ciktilar1 alinarak il/ilge milli egitim miidiirliigiine onaylatilir.

~ UCUNCU BOLUM
Kurslarda Ogretim, Yonetim, Denetim ve Sorumluluk

Kurs acilacak sinif ve dersler

MADDE 10 - (1) (Degisik: 16/11/2021 tarihli ve 37003384 sayih Makam Oluru)
Agcilacak kurslar; bu Yonerge kapsaminda Bakanlikca hazirlanan Kilavuzda belirlenen sinif
seviyeleri ve derslerle simirlidir. Ancak Mesleki ve Teknik Egitim Genel Miidiirliigiine bagh
ortadgretim kurumlarindan "Mesleki Egitimde 1000 Okul Projesi" kapsaminda olan egitim
kurumlart ile uluslararasi Anadolu imam hatip liselerinin 9 uncu simiflarina yonelik Bakanlik¢a
ayrica dersler belirlenebilir.

(2) Ogrenci/kursiyer ve veliler ders secimiyle birlikte Ogretmen seciminde de
bulunabilirler.

(3) Kurs programlarinin hazirlanmasinda; kursun destekleyici ve yetistirici nitelikte
olmasina dikkat edilir.

(4) Kurslarin; orgiin egitime devam edenler ile mezun olanlar icin ayr1 gruplar
olusturularak diizenlenmesi esastir.

(5) (Degisik: 16/11/2021 tarihli ve 37003384 sayih Makam Oluru) Kurslara ait yillik
planlar; kurs acilacak derslerin 6gretim progami esas alinarak kurslarda gorevli alan ziimre
Ogretmenlerince kurslara ait is takvimi cergevesinde hazirlanir ve en ge¢ kurslarin acildigi
haftanin son is giiniine kadar kurs merkezi miidiirliigiince onaylanarak uygulanir.



Komisyon, 6gretmenlerin secimi ve gorevlendirilmesi

MADDE 11 - (1) Komisyon; kurs merkezleri ile kurslarda gorev alacak 6gretmenleri
belirlemek, kurslarin onaymi vermek, koordinasyon ve yiiriitiilmesini saglamak amaciyla,
milll egitim miidiiriince gorevlendirilen milli egitim miidiir yardimcisi/sube miidiirii
baskanliginda, iki ortaokul/imam hatip ortaokulu miidiirii, iki ortadgretim kurumu miidiirii, bir
halk egitimi merkezi miidiirii ve bir e-Kurs Modiilii kullanicisindan olusur. lkogretim ve
ortadgretim kurumu miidiir sayisinin yeterli olmadigr durumlarda komisyon mevcut miidiirlerin
katilimiyla olusur. Biiyiiksehir statiisiinde olmayan illerde ayni usulle olusturulan merkez ilce
komisyonu, hem merkez il¢cenin hem de ilin konuyla ilgili is ve islemlerini yiiriitiir. Biiyliksehir
statlisiinde ayn1 usulle olusturulan il komisyonu ilin konuyla ilgili is ve islemlerini yiiriitiir.

(2) Kurslarda gorev almak isteyen oOgretmenler, Bakanlikca yayimlanan kilavuzda
belirlenen takvime gore e-Kurs Modiilii iizerinden veya milli egitim miidiirliiklerine sahsen
basvuruda bulunur. Kurslarda gorev alacak Ogretmenler, basvuruda bulunan Ogretmenler
arasindan veli ve ogrencilerin tercihleri de dikkate alinarak gorevlendirilir. Kurslarda,
belirtilen nitelikleri tasimalar1 kaydiyla diger okullarda gorevli 6gretmenlerden gorevlendirme
yapilabilir. Kurslarda gorevlendirilecek kadrolu/sozlesmeli 6gretmen sayisinin yetersiz olmasi
halinde milli egitim miidiirliiklerince aday Ogretmen olarak atanabilme sartlarini tasiyanlar
arasindan ve/veya iiniversite 6gretim elemanlarindan ek ders iicreti karsiliginda ders okutmak
izere gorevlendirme yapilabilir.

(3) Kursta gorevlendirilen Ogretmenler mazeretleri sebebiyle gorevlendirme onaylarimin
iptalini isteyebilirler. Ancak gorevlendirme onaylar iptal edilmeden gorevlerini birakamazlar.
Gorevlendirilmeleri bu sekilde iptal edilenlerin yerine, basvuruda bulundugu halde gorev
verilemeyen diger Ogretmenler veya ilk defa miiracaat edecek Ogretmenler arasindan
gorevlendirme yapilir.

(4) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Kurslarda gorevli 6gretmenler arasindan nobetci 6gretmen gorevlendirilir.

Kurslarda yararlamlacak kaynaklar

MADDE 12 - (1) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih
Makam Oluru) Kurslarda yararlanilacak temel kaynaklar; ders kitaplari, Egitim Bilisim Ag
(EBA), EBA Akademik Destek Platformu, OGM Materyal, EBA TV (Ortaokul - Lise) ile
Bakanlik¢a belirlenen diger egitim icerigi ve materyalidir.

Ogrenci/kursiyerlerle ilgili islemler

MADDE 13 - (1) Kurslara kayit yaptiran 0Ogrencilerin/kursiyerlerin  devamlari
zorunludur. Kurslarda okutulmasi gereken toplam ders saatinin Oziirsiiz olarak 1/5’ine devam
etmeyen Ogrencilerin devamsizlik sinirini astigi dersten kurs kaydi silinir.

(2) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Ogrencilerin kurslara devam ve devamsizliklar1 kurs merkezi miidiirliigiince 6grenci/kursiyer
yoklama defteri ve e-Kurs Modiiliine islenir. Saglik raporuna dayali hastaliklar, tabii afetler,
anne, baba ve kardeslerden birinin 6liimii gibi 6ziirler sebebiyle olusan devamsizliklarin 1/5°1,
devamsizlik siiresinden sayilmaz.

(3) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Birinci fikrada belirtilen devamsizlik siiresinin yarisini dolduran 6grenci/kursiyerin durumu;
posta, e-posta veya diger iletisim araglariyla velisine bildirilir, varsa 6ziir belgesini kurs merkezi
yonetimine teslim etmesi velisinden istenir.

(4) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Ogrenci/kursiyerin devamsizlik yaptig1 siireye iliskin 6ziir belgesi veya yazili veli beyani, oziir
giinlinii takip eden en gec 5 is giinii i¢inde kurs merkezi yonetimine velisi tarafindan verilir ve
kurs merkezi miidiirliiglince e-Kurs Modiiliine islenir. Zorunlu hallerde 6ziir belgesinin teslim



stiresi kurs merkezi miidiirliigiince 10 i§ giiniinii agmamak tizere uzatilabilir.

(5) Kurslara devamlari siiresince kurs disiplinini ve isleyisini bozucu hal ve hareketleri
goriilen  Ogrenciler/kursiyerler hakkinda, kayithh olduklari okullarin/kurumlarin  ilgili
mevzuatina gore islem yapilir. Gerektiginde kursla ilisikleri kesilir.

Kurslarin yonetimi

MADDE 14 - (1) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih
Makam Oluru) Kurslar, kurs merkezi miidiirliiiince yonetilir. Kurslarla ilgili is ve islemleri
yiiriitmek amaciyla 10 sinifa/gruba kadar bir miidiir yardimcisi, olusturulan siiflarin/gruplarin
10’u gegmesi durumunda ikinci bir miidiir yardimcis1 daha gorevlendirilir.

Kurs merkezi miidiirii ve gorevleri

MADDE 15 - (1) Biinyesinde kurs agilan okulun veya kurumun miidiirii kurs merkezi
miidiiriidiir.

(2) Kurs merkezi miidiiriiniin gorevleri sunlardir;

a) Kursun isleyisini, diizen ve disiplini saglayici1 gerekli tedbirleri almak,

b) Kurs ¢aligmalarinda plan ve programlarin uygulanmasini saglamak,

¢) Kurs 6gretmenleri tarafindan hazirlanan ders planlarini inceleyip onaylamak,

¢) Kursun isleyisi ile ilgili idari, mali ve diger hususlarla ilgili her tiirlii is ve islemlerin
yliriitiilmesini saglamak,

d) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Ogrenci/kursiyer devamsizliklarinin giinliik olarak e-Kurs Modiiliine girilmesini saglamak,

e) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Devamsizlik, nakil, kayit silme ve benzeri nedenlerle 6grenci/kursiyer sayisinin 10’un altina
diismesi durumunda ivedilikle e-Kurs Modiilii iizerinden kursun kapatilmasmma dair islemi
bagslatarak il/ilge milli egitim miidiirliigiiniin onayina sunmak,

f) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Kapatilan kursun ogrencilerinin/kursiyerlerinin ayni alandaki bir baska kursa kaydedilmesini
saglamak,

2) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Kurs onay islemlerinden sonra e-Kurs Modiiliinden kurs onay ¢iktilarinin il/ilge milli egitim
miidiirliigtine onaylatmak.

§) Bu Yonerge hiikiimlerine gore kendisine verilen diger gorevleri yapmak.

Kurs merkezi miidiir yardimcisinin gorevleri

MADDE 16 - (1) Kurs merkezi miidiir yardimcisinin gorevleri sunlardir:

a) Kurslarda gorev alan ogretmen ve personel ile kurslara katilan 6grencilere iliskin
devam, devamsizlik, disiplin ve benzeri diger is ve islemleri yiiriitmek.

b) Kurs calismalarinda yonetici, 6gretmen ve personele yapilacak iicret ddemelerine
iliskin islemleri yiiriitmek.

¢) Kurs merkezi miidiirii tarafindan kendisine verilen nobet gorevini yerine getirmek ve
kursla ilgili verilecek diger is ve islemleri yiiriitmek.

Kurs calismalari ile 6grenci/kursiyer basarisinin izlenmesi ve degerlendirilmesi

MADDE 17 - (1) (Degisik: 16/11/2021 tarihli ve 37003384 sayith Makam Oluru) [l/ilge
milli egitim mudiirliikleri koordinesinde kurs merkezi miidiirliikklerince kurslarda yapilacak hazir
bulunusluk sinavlarina gore siniflar/gruplar olusturulabilir.

(2) (Degisik: 16/11/2021 tarihli ve 37003384 sayih Makam Oluru) il/ilce milli egitim
miidirliikleri koordinesinde kurs merkezi midiirliikklerince kurslara katilan 6grencilerin
kazandiklar1 bilgi ve becerileri 6lgmek amaciyla her egitim ve O0gretim doneminde kurs agilan
derslerden en az iki kazanim kavrama ve degerlendirme smavi yapilir. Sinav sonuglar1 analiz



edilerek eksikligi goriilen konu ve kazanimlar ilgili alan/ziimre Ogretmenlerince tamamlanir.
Kurslara katilim saglayan 6grenci velilerine ayda bir defa dgrencilerin gelisim durumlar ile ilgili
bilgi verilir.

(3) (Degisik: 16/11/2021 tarihli ve 37003384 sayih Makam Oluru) Her donem sonunda
kurs acilan derslerden Bakanlikga belirlenenlere yonelik Olgme Degerlendirme ve Smav
Hizmetleri Genel Miidiirliigiince izleme ve degerlendirme ortak sinavi yapilir. Ozel egitim meslek
okulu ile 6zel egitim meslek okulu programin uygulandigi 6zel egitim sinifinda 6grenim goéren
ogrenciler ise bu sinavdan muaf tutularak s6z konusu dénem sonu izleme ve degerlendirme sinavi
okul yonetimince yapilir.

Kurslarin denetimi

MADDE 18 - (1) (Degisik: 16/11/2021 tarihli ve 37003384 sayih Makam Oluru) Kurs
merkezlerindeki egitim ve Ogretim faaliyetleri ile ilgili is ve islemlerin yilda en az iki kez
denetimi il/ilge milli egitim miidiirliiklerince Destekleme ve Yetistirme Kurslar1t Denetim Formu
EK-1’e gore yapilarak e-Kurs modiiliine islenir. Denetimler; il/ilge milli egitim miidiirliiklerince
gorevlendirilecek milli egitim miidiir yardimcilari/sube miidiirleri/maarif miifettisleri tarafindan
yapilabilecegi gibi bir maarif miifettisi/milli egitim miidiir yardimcisi/sube miidiirii bagkanliginda
okul miidiirlerinden olusturulacak ikiser kisilik denetim ekiplerince de gerceklestirilebilir.

(2) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih Makam Oluru)
Denetim kapsaminda hazirlanan raporlar il/ilce milli egitim miidiirliiklerine geregi icin sunulur.
Ayrica, kurslarin degerlendirilmesiyle ilgili yilsonu raporu; kurs merkezi miidiirliiklerince ilce
milli egitim miidiirliiklerine, ilgce milli egitim raporlar1 il milli egitim midiirliiklerine, il milli
egitim miidiirliigli raporlar1 kurs merkezi olarak belirlenen egitim kurumunun bagli oldugu Genel
Miidiirliige kurslarin sona ermesinden sonra 10 ig giinii icerisinde gonderilir.

Sorumluluk

MADDE 19 - (1) Bu Yonerge hiikiimleri c¢ercevesinde kurslarda gorev alan her
kademedeki personel gorevlerini; eksiksiz, zamaninda ve etkin olarak yerine getirmekle
yikiimliidiir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Kurs giderleri

MADDE 20 -(1) Kurs merkezlerinin 1sinma, temizlik, aydinlatma, kirtasiye ve bu
kapsamdaki giderleri Bakanlik¢a karsilanir.

(2) Bu Yonerge kapsaminda agilan kurslara devam eden Ogrenci ve kursiyerlerden
kurs ticreti alinmaz.

Tutulacak defter ve dosyalar

MADDE 21 - (1) Kurslarla ilgili olarak kurs merkezlerinde tutulacak defter ve
dosyalar sunlardir:

a) Ogrenci/kursiyer yoklama defteri,

b) Kurs ders defteri,

c) Gelen ve giden yazi1 dosyasi,

¢) Kurs ders planlart dosyast,

d) Denetim defteri

(2) Bu Yonerge kapsaminda yapilan is ve islemler elektronik ortamda da yiiriitiilebilir.

Koordinasyon
MADDE 22 -(1) (Degisik: 24/10/2020 tarihli ve 83203306-10.04-E.15488921 sayih



Makam Oluru) Bu Yonerge ve uygulamaya yonelik Kilavuz, Ortadgretim Genel Miidiirliigtiniin
koordinesinde Bakanlikca hazirlanir.

Yiiriirlitkten kaldirilan mevzuat
MADDE 23 - (1) 23.09.2014 tarihli ve 4145909 sayili Makam Onayi ile yiiriirliige

konulan Milli Egitim Bakanlig Orgiin ve Yaygin Egitimi Destekleme ve Yetistirme Kurslari
Yonergesi yiiriirlitkkten kaldirilmistir.

Yiriirlik
MADDE 24 - (1) Bu Yonerge onayi tarihinde yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 25 - (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Milli Egitim Bakani yiiriitiir.

Yonergede Yapilan Degisiklikler

Tarih Makam Oluru Sayis1
1 6/9/2019 16186768
2 24/10/2020 15488921
3 14/06/2021 26389976
4 16/11/2021 37003384

(1) 16/11/2021 tarihli ve 37003384 sayili Makam Oluru ile bu Yonergenin 10 uncu maddesinin
baslig degistirilmistir.
2 16/11/2021 tarihli ve 37003384 sayili Makam Oluru ile bu Yonergenin eki degistirilmistir.




T.C.

.................................. VALILIGI/KAYMAKAMLIGI
(ivilge Milli Egitim Miidiirliigii)

2021-2022 EGITIM VE OGRETIM YILI
DESTEKLEME VE YETiSTIRME KURSU DEGERLENDIRME FORMU

1Vilce Adr

Okulun/Merkezin Adi
Denetlemenin Yapildigi Tarih:
Kurum Kodu:

EK-1

1

Kurs merkezindeki toplam kurs sayist:

2

Kurslardaki toplam 6grenci/kursiyer sayist:

6. 7.
SINIF SINIF

SINIF

10. 11.
SINIF SINIF

12

SINIF MEZUN

Kurslarda gorev alan toplam 6gretmen sayist:

Kurum/Okul disindan kurs merkezinde gorev alan
Ogretmen var mi, varsa sayisi kagtir?

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

Kursun ¢aligma giin ve saatleri:

GUNLER

BASLAMA
SAATI

BITIS
SAATI

PAZARTESI:

SALI:

CARSAMBA:

PERSEMBE:

CUMA:

CUMARTESI:

PAZAR:

Kurslar i¢in yonetici olarak miidiir veya miidiir
yardimcilar gérevlendirilmesi yapilmisgtir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

"Kurslarda, kurs talebinde bulunan
kadrolu/s6zlesmeli 6gretmenlere oncelik verilmesi
esastir. Bu Ogretmenlerin ihtiyact karsilamamasi
halinde kurs merkezi midir ve midir
yardimcilart  gorevlendirilebilir.  Buna  gore
oncelikle 6gretmenlere kurs gorevi verilmistir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

Kurslarin agilis asamasinda Ogrenci ve veliler
dogru sekilde bilgilendirilmistir (sms, kisa mesaj,
web sitesi duyurusu vb. gibi).

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

Kurslarda yiiz yiize egitim faaliyetleri hakkinda
ogrencilere  "Egitim  Kurumlarinda  Hijyen
Sartlarinin Gelistirilmesi ve Enfeksiyon Onleme
Kontrol Kilavuzu'"na gore gerekli bilgilendirmeler
yapilmistir. Covid-19'a karsi alinmasi gereken
tedbirler kapsaminda okul binasinin girisi ve
icerisinde uygun yerlere kurallar, sosyal mesafe,
maske kullanimi, el temizligi ve ogrencilerin
hangi kosullarda okula gelmemesi gerektigini
belirten kurallarin oldugu aetldayan bilgilendirme
afigleri asilmigtir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

10

Kurslarda, o6grenci/kursiyerlerin  dersliklerdeki
oturma plani fiziki mesafeyi koruyacak sekilde
diizenlenmis olup bir smf/grupta bulunmasi
gereken en fazla Ogrenci/kursiyer sayist da bu
fiziki mesafe dikkate alinarak belirlenmistir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

11

Kurslarda olusturulan her bir sinifin/grubun
Yonergede belirtilen “10'dan az 24'den ¢ok
olamaz” kuralina uygun olusturulmustur.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA




12

Bir kurs programi igin olusturulan
smiflarin/gruplarm  6grenci/kursiyer — sayilarmin
10’un altina diismedigi, bununla birlikte ayn1
kurstaki iki sinifin/grubun toplammin da 24’0
asmadigi durumlarda siiflarin/gruplarin
birlestirilmesi yoluna gidilmistir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

13

Acilan kurslarda sube sayisiin 5 (bes) ve
iizerinde olmasi durumunda kurs merkezi miidiirii
tarafindan ndbet¢i Ogretmen goérevlendirilmesi
yapilmistir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

14

Acilan kurslarda yonerge ve kilavuzda belirtilen
kurs merkezlerince tutulacak defter ve dosyalar
mevcuttur  (Gelen-Giden  Defteri,  Ogrenci
Yoklama ve Kurs Ders Defteri, Ders Planlari
Dosyasi, Denetim Defteri).
NOT: Bahse konu evraklar elektronik ortamda da
tutulabilir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

15

Ogrenci/Kursiyerlerin ~ kurslara  devam  ve
devamsizliklar1  kurs merkezi miudiirligiince
yoklama defteri ile e-Kurs modiiliine islenmekte
ve Ogrenci devamsizlik ile ilgili gerekli tedbirler
alinmaktadir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

16

Devamsizlik  siiresinin  yarisint  dolduran
ogrenci/kursiyerlerin durumunun posta, e-posta
veya diger iletisim  araglartyla  velisine
bildirilmistir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

17

DYK’da kurslarin ag¢ilis/kapanis, onay, 6gretmen-
ogrenci kayit, ders programlari vb. is ve islemler,
e-Kurs modiilii izerinden yapilmaktadir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

18

Kurs defterleri, ders planlarindaki kazanimlara
uygun olarak doldurulmaktadir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

19

Acilan kurslarda kilavuzda belirtilen azami
ve asgari ders saatlerine uyulmustur.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

20

Ders Ucret Onay1 ve Haftalik Ders Programimin e-
Kurs modiilii ile birlikte uygulanmasinda birlik
saglanmaktadir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

21

Destekleme ve yetistirme kurslarinda ek ders
dcretleri, Milll Egitim Bakanligi Yonetici ve
Ogretmenlerinin Ders ve Ek Ders Saatlerine
[liskin Karar1 ile Bakanhgimizin kurslarla ilgili
goriis yazilari ¢er¢evesinde 6denmektedir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

22

Kurslarda 6grencilerin bilgi ve becerilerini 6lgmek
ve akademik basarilarini arttirmak amacryla, farkl
6lgme ve degerlendirme smav teknikleri (gozlem,
drama, c¢oktan se¢meli, soru-cevap, kisa cevapl
sorular, 6z degerlendirme, agik uglu soru, tartisma,
gorlisme, portfolyo, kavram haritasi, deney,
rubrik, grup degerlendirme vb.) kullanilmaktadir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA

23

Kurslara katilan 6grencilerin kazandiklar1 bilgi ve
becerileri 6lgmek amaciyla kurs merkezinde kurs
saatleri icinde degerlendirme yapilmakta ve
degerlendirme sonuglart analiz edilerek eksikligi
goriilen konular tamamlanmaktadir.

EVET

HAYIR

ACIKLAMA




Kurslarda yapilan degerlendirme simavlarinin EVET HAYIR ACIKLAMA
24 | analizi, ilgili ders Ogretmenlerince yapilarak
velilerle paylagilmaktadir.

Kurslarda eba.gov.tr adresinde bulunan farkli, EVET HAYIR ACIKLAMA
25 | zengin, gorsel, video, dokiiman ve egitici
iceriklerden vb. faydalanilmaktadir.

Acilan her bir kursta dgrenci/kursiyer sayisinin; EVET HAYIR ACIKLAMA
devamsizlik, nakil, kayit silme ve benzeri
nedenlerle 10’un altina diismesi durumunda,
ivedilikle e-Kurs Modiilii {izerinden kursun
kapatilmasina dair islemin baslatilarak il/ilge milli
egitim midirliginin  onaymna sunulmaktadir.
26 | NOT: Ayni yerlesim biriminde birden fazla kurs
merkezinin bulunmamasi, 6grencilerin tasinma
imkanlarmin olmamasi gibi sebeplerle mevcudun
10 (on) 6grenciye ulasmamasi durumunda okulun
bagl oldugu Il/llge Milli Egitim Miidiirliigii onay1
ile 5 (bes) dgrenciden az olmamak kaydiyla sinif
olusturulabilir.

Kurslara devamlar siiresince kurs disiplinini ve EVET HAYIR ACIKLAMA
isleyisini bozucu hal ve hareketleri goriilen
ogrenci/kursiyerler hakkinda, kayithi olduklar
okullarin/kurumlarin ilgili mevzuatina gore islem
yapilarak gerektiginde kursla ilisikleri

27

kesilmektedir.

28 Kurslarda dokiiman ticreti veya baska bir ad ile EVET HAYIR ACIKLAMA
herhangi bir iicret alinmamaktadir.

29 Kurslar, kurs merkezi miidiirii tarafindan aylik EVET HAYIR ACIKLAMA
denetlenmektedir.
Destekleme ve Yetistirme Kurslariin daha ACIKLAMA

verimli, etkili ve Ogrencilerin akademik
30 | basarisinin arttirilmasi igin goriis, oneri ve genel
degerlendirmeleriniz nelerdir?

Notlar:

1.il/ilge milli egitim miidiirliikleri kurslarla ilgili bu denetim formuna 6zel sartlarini dikkate alarak yeni maddeler
ekleyebilirler.

2. Denetim raporlari, geregi i¢in il/ilge milli egitim miidiirliiklerine sunulur.

Komisyon Uyesi Komisyon Uyesi




	MİLLÎ EĞİTİM BAKANLIĞI DESTEKLEME VE YETİŞTİRME KURSLARI YÖNERGESİ
	Kapsam
	Dayanak
	Tanımlar
	İKİNCİ BÖLÜM
	Kurs süreleri
	Öğrenci/kursiyer sayısı
	Kursların kapatılması
	ÜÇÜNCÜ BÖLÜM
	Komisyon, öğretmenlerin seçimi ve görevlendirilmesi
	Kurslarda yararlanılacak kaynaklar
	Öğrenci/kursiyerlerle ilgili işlemler
	Kursların yönetimi
	Kurs merkezi müdürü ve görevleri
	Kurs merkezi müdür yardımcısının görevleri
	Kurs çalışmaları ile öğrenci/kursiyer başarısının izlenmesi ve değerlendirilmesi
	Kursların denetimi
	Sorumluluk
	DÖRDÜNCÜ BÖLÜM
	Tutulacak defter ve dosyalar
	Koordinasyon
	Yürürlükten kaldırılan mevzuat
	Yürürlük
	Yürütme

